城市户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴

宣传品的审批规范表

	归属大项
	城市户外广告、霓虹灯、桥梁上设置大型广告（悬挂物）及城市建筑（设施）上张挂（张贴）宣传品的审批

	办理对象
	公民、法人及各类组织

	事项类别
	行政许可
	办件类型
	承诺件

	设立依据
	《河北省城市市容和环境卫生条例》第十九条

	实施范围
	南大港产业园区

	办理条件
	申请人符合规定

	申请材料
	1．行政许可申请书；
2．填写行政许可决定审批表；
3．实地效果图三份

	受理方式
	网上受理
	
	窗口受理
	城管局执法大队

	办理程序
	申请—受理—审核—特别程序—审批—制证—送达

	特别程序
	现场勘查
	数量限制
	无

	收费标准及依据
	不收费

	办理机关
	南大港城管局

	办理地址
	南大港城管局

	联系方式
	0317-5897138

	办理时限
	法定时限：20个工作日

	
	承诺时限：7个工作日 （不含特别程序 1个工作日）

	表格下载
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	在线申报
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	在线查询
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	结果公示
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/


餐厨废弃物处置、收集、运输从业许可规范表

	归属大项
	餐厨废弃物处置、收集、运输从业许可

	办理对象
	公民、法人及各类组织

	事项类别
	行政许可
	办件类型
	承诺件

	设立依据
	1．《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款；
2．《河北省城市市容环境卫生条例》。


	实施范围
	南大港产业园区

	办理条件
	符合相关规定

	申请材料
	1．《餐厨废弃物收集运输许可证申请表》；

2. 企业法人、注册资金证明；

3. 企业营业执照、税务登记证；

4. 餐厨废弃物收集运输运营方案；

5. 具备停车场地、专用停车区域和安全防护、环境保护、消防设施设备的证明材料；

6. 具有防臭味扩散、防遗撒、防滴漏功能的餐厨垃圾运输专用车辆证明；

7. 道路运输经营许可证、从事运输餐厨废弃物车辆的行使证明；

8. 投资人、负责人身份证明、经办人的身份证明及委托书；

9. 环评报告书、环保部门的批准文件，企业排污许可证；

10. 餐厨废弃物收集运输人员岗位培训证书；

11. 拟聘用驾驶人员从业资格证，驾驶人员的驾驶证；

12. 安全生产管理制度文本。

	受理方式
	网上受理
	
	窗口受理
	城管局执法大队

	办理程序
	申请—受理—审核—特别程序—审批—制证-送达

	特别程序
	现场勘查
	数量限制
	无

	收费标准及依据
	不收费

	办理机关
	南大港城管局

	办理地址
	南大港城管局

	联系方式
	0317-5897138

	办理时限
	法定时限：20个工作日

	
	承诺时限：10个工作日 （不含特别程序1个工作日）

	表格下载
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	在线申报
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	在线查询
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	结果公示
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/


拆除环境卫生设施拆迁方案批准

	归属大项
	拆除环境卫生设施拆迁方案批准

	办理对象
	公民、法人及各类组织

	事项类别
	行政许可
	办件类型
	承诺件

	设立依据
	1. 《城市市容和环境卫生管理条例》（2011年修正）第二十二条；

2. 《河北省城市市容和环境卫生条例》（2008年11月28日河北省第十一届人大常委会第六次会议通过）第四十一条 第二款。

	实施范围
	南大港产业园区

	办理条件
	符合相关规定

	申请材料
	1. 拆除环境卫生设施的申请书；

2. 建设工程规划许可证；

3. 建设工程施工许可证；

4. 环卫设施复建（还建）方案；

5. 拆迁环卫设施还建协议及还建保证金或异地另建一次性赔偿金票据。

	受理方式
	网上受理
	
	窗口受理
	城管局执法大队

	办理程序
	申请—受理—审核—特别程序—审批—制证-送达

	特别程序
	现场勘查
	数量限制
	无

	收费标准及依据
	不收费

	办理机关
	南大港城管局

	办理地址
	南大港城管局

	联系方式
	0317-5897138

	办理时限
	法定时限：20个工作日

	
	承诺时限：10个工作日 （不含特别程序1个工作日）

	表格下载
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	在线申报
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	在线查询
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/

	结果公示
	http://zwzx.cangzhou.gov.cn/


政务服务事项办事指南填报表格
	事项名称
	拆除环境卫生设施拆迁方案批准


	事项类型
	行政许可

	设定依据
	1.《城市市容和环境卫生管理条例》（2011年修正）第二十二条；

2.《河北省城市市容和环境卫生条例》（2008年11月28日河北省第十一届人大常委会第六次会议通过）第四十一条 第二款。  

	实施机构
	南大港城市管理局

	法定办结时限
	20个工作日

	承诺办结时限
	10个工作日

	结果名称
	《拆除环境卫生设施拆迁审批许可证》

	结果样式
	

	收费标准
	无

	收费依据
	无



	申请材料
	材料名称
	原件份数
	复印件份数
	是否有示范文本

	
	申请表
	1份
	0
	政务网下载或城管窗口提供

	
	建设项目批文
	原件查验
	0
	

	
	建设工程规划许可证
	原件查验
	0
	

	
	建设项目施工许可证
	原件查验
	0
	

	
	拟拆迁环卫设施的方案
	1份
	0
	

	
	重建环卫设施的方案及过渡期间采取的措施
	原件查验
	1分
	

	办理流程
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	
	2个工作日
	

	
	第二环节
	审核
	
	3个工作日
	

	
	第三环节
	审批
	
	3个工作日
	

	
	尾环节
	办结
	
	2个工作日
	

	办理形式
	

	审查标准
	申请材料齐全

	通办范围
	南大港产业园区

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	办理地点
	南大港城管局

	办理时间
	法定工作日8:30--12:00  1:30--5:30
（6、7、8月 8:30--12:00  2:30--5:30）

	咨询电话
	0317-5897138

	监督电话
	


政务服务事项办事指南填报表格

	事项名称
	在城市街道两侧和公共场地临时堆放物料、搭建非永久性建筑物、构筑物或者其他设施的审批

	事项类型
	行政许可

	设定依据
	1.《河北省城市市容和环境卫生条例》第十四条；

2.《河北省城市市容和环境卫生条例》第二十二条；

3.《河北省城市市容和环境卫生条例》第二十四条。　

	实施机构
	南大港城管局

	法定办结时限
	20个工作日

	承诺办结时限
	10个工作日

	结果名称
	《城市街道两侧和公共场地临时堆放物料、搭建非永久性建筑物、构筑物或者其他设施的许可证》

	结果样式
	沧价经费字[2008]33号筑物或筑物或者其他设施的许可者其他设施的许可



	收费标准
	

	收费依据
	沧价经费字[2008]33号

	申请材料
	材料名称
	原件份数
	复印件份数
	是否有示范文本

	
	申请表
	1份
	0
	政务网下载或城管窗口提供

	
	确实属于建设等特殊需要的证明材料，如工程施工许可证等
	原件查验
	1份
	

	
	与临时堆放、搭建等有关的图纸
	原件查验
	1份
	

	
	与毗邻受影响的单位和个人签订的协议书
	1份
	0
	

	
	占用期间公众公示和安全防范方案措施
	1份
	0
	

	
	申请人身份证复印件
	原件查验
	1份
	

	
	搭建非永久性建筑物、构筑物的需出示临时建设工程规划许可证
	原件查验
	1份
	

	
	占用期间不损坏地（路）面、用占期满及时清理占用现场、恢复地（路）面原状等承诺书
	1份
	0
	

	办理流程
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	首环节
	受理
	
	2个工作日
	

	
	第二环节
	审核
	
	3个工作日
	

	
	第三环节
	审批
	沧价经费字[2008]33号


	3个工作日
	

	
	尾环节
	办结
	
	2个工作日
	

	办理形式
	

	审查标准
	申请材料齐全

	通办范围
	南大港管理区

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	办理地点
	南大港城管局

	办理时间
	法定工作日8:30--12:00  1:30--5:30
（6、7、8月 8:30--12:00  2:30--5:30）

	咨询电话
	0317-5897138

	监督电话
	


政务服务事项办事指南填报表格
	事项名称
	生活垃圾处理费

	事项类型
	行政收费

	设定依据
	《河北省城市市容和环境卫生条例》第三十三条  城市生活垃圾实行分类收集、集中处理和综合利用。城市生活垃圾的处理实行收费制度。产生城市生活垃圾的单位和个人应当依照有关规定缴纳城市生活垃圾处理费。具体收费管理办法，由省人民政府价格行政主管部门会同同级财政、市容和环境卫生行政主管部门制定。



	实施机构
	南大港城管局

	法定办结时限
	无

	承诺办结时限
	无

	结果名称
	无

	结果样式
	无

	收费标准
	1. 园区城区内常住人口每户每月应缴纳生活垃圾处理费3元。外来打工者（暂住人口）的生活垃圾处理费由业主承担，并按用工人数计算和统一支付，按每人每月2元计收；                                                              2. 园区城区内的党政机关、社会团体、企事业单位、部队、学校（教职工)等按在册人数每人每月缴纳垃圾处理费1元，属财政开支的由财政局统一代扣代缴；垂直单位由其财务室代扣代缴；                                           3. 旅店业及各类医院按实有床位每床位每月3元计收；                                                   4. 洗浴、舞厅等休闲娱乐行业按营业面积，每平方米按每月0.1元计收，不足50平方米的按50平方米计收；                                      5. 营业面积在3000平方米以上的商场、商城、购物中心、超市，每平方米按每月0.2元计收；                                                            6. 饭店、酒店等餐饮业按营业面积，每平方米每月0.5元，不足50平方米的按50平方米计收；                                                           7. 其他沿街营业门店每间每月5元计收；                                          8. 农贸、集贸、批发市场内摊点及街道固定摊点，如水果摊、小商品摊、早夜市饮食摊点均按每摊位按每月5元计收；                                      9. 单位或个人将生活垃圾或建筑垃圾自行运到垃圾场的按40元/吨计收；      10. 建筑垃圾（渣土）处置费（不含运费）每立方米2元。

	收费依据
	

	申请材料
	材料名称
	原件份数
	复印件份数
	是否有示范文本

	
	无
	
	
	

	办理流程
	环节顺序
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	无
	
	
	
	

	办理形式
	

	审查标准
	

	通办范围
	南大港管理区

	预约办理
	否

	网上支付
	否

	物流快递
	否

	办理地点
	南大港城管局

	办理时间
	法定工作日8:30--12:00  1:30--5:30
（6、7、8月 8:30--12:00  2:30--5:30）

	咨询电话
	0317-5897138

	监督电话
	


临时占用城市绿地及修剪、砍伐城市树木
核准审批事项

一、适用范围：本指南适用于临时占用城市绿地及修剪、砍伐城市树木核准、审批 。

二、项目信息：

	项目编码
	项目名称
	子项名称
	审批类别

	001
	临时占用城市绿地及修剪、砍伐城市树木核准、审批。
	无
	行政许可


三、办理依据：《广告法》、《河北省城市市容和环境卫生条例（2011修正）》第19条、第20条。
四、受理机构：南大港城市管理局。
五、决定机构：南大港城市管理局。
六、审批数量：具体审批数量，根据区城管局公布的相关公告确定。
七、办事条件：

（一）申请人条件

1、施工图；2、施工地点平面图；3、规划图纸。

（二）具备或符合如下条件的，准予批准：

具备或符合上述申请条件，提交资料齐全且符合法定形式的方式确定。

（三）不符合下列情形的，不予批准：

不符合行政许可规划条件，提交材料不齐全。

八、申请材料：

	序号
	提交材料
名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求
	备注

	1
	申请表
	原件
	1
	纸质
	城管局窗口提供或阳光网下载
	

	2
	施工图
	原件
	1
	纸质
	个人提供
	原件查验

	3
	施工地点平面图
	原件
	1
	纸质
	个人提供
	原件查验

	4
	规划图纸
	原件
	1
	纸质
	个人提供
	原件查验


九、申请接收：

（一）接收方式

1.窗口接收：接收部门名称、接收地址等。

2.网上接收：http://……
（二）办公时间：窗口报送时间按具体办公时间，网上预申请暂无。

十、办理流程图：

办理基本流程

十一、办理方式
（一）一般程序

1.申请

申请人在网上或者现场提出申请并提交相关资料。

2.受理

受理部门接受申请人提交的申请材料，核对资料是否符合法定形式、填写内容是否完整，符合的即时受理。

申请材料存在问题可以当场更正的，应当一次性告知申请人更正。

申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当一次性告知申请人需要补正的材料。

申请事项依法不属于本机关职权范围的，应当当场书面作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。

申请材料齐全、符合法定形式，应当制作《行政许可受理通知书》送达申请人。

3.审查与决定

决定部门应对受理部门移交的申请材料的合法性、完整性进行审核。

对申请人符合条件的，决定部门应在办理时限内完成审查，制作《准予行政许可决定书》。不符合的，制作《不予行政许可决定书》，说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

4.送达

受理部门应当对办理限期前审批完成的许可事项，通知申请人领取。

申请人应凭《行政许可受理通知书》领取《准予行政许可决定书》或《不予行政许可决定书》。对不予许可的事项应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

5.结果公开

在作出行政许可决定之日起7个工作日内公开准予行政许可结果。

（二）特殊程序。符合国家规定和设立特殊程序（绿色通道）的优先、特殊事项，应按优先办理、特事特办、主动服务和专人负责的原则，做到快速流转、限时催办、疑难会商、压缩时限等。

十二、审批时限
在7个工作日内办结。对7个工作日内无法作出决定的，经决定机构负责人批准最多可以延长10个工作日。办理过程中所需的听证、采购、招标流程等，不计入时限。

十三、审批收费依据及标准
不收取任何费用，法律、法规另有规定的除外。

十四、审批结果
（一）准予行政许可

发放《准予行政许可决定书》

（二）不予行政许可

发放《不予行政许可决定书》。

十五、结果送达
作出行政许可决定后1个工作日内，通过电话方式通知或告知服务对象。通过现场领取方式将结果送达。

十六、申请人权利和义务
（一）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法享有以下权利：

1.符合法定条件、标准的，申请人有依法取得行政许可的平等权利，行政机关不得歧视。

2.申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。

3.申请人发现违法从事行政许可事项的活动，有权向行政机关举报，行政机关应当及时核实、处理。

（二）依据《中华人民共和国行政许可法》等，申请人依法履行以下义务：

1.不得涂改、倒卖、出租、出借行政许可证件，或者以其他形式非法转让行政许可；

2.不得超越行政许可范围进行活动；

3.应当如实提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

十七、咨询途径
（一）窗口咨询：部门名称：城管局窗口。地址：南大港城管局。电话：0317-5897138等。

（二）电话咨询：0317-5897138。
（三）网上咨询：http://……等。

（四）电子邮件咨询：××××

（五）信函咨询：咨询部门名称、通讯地址、邮政编码、联系电话等。
申请人电话咨询，备齐申请材料，到办公地点提交申请








            受理（1个工作日）


受理人员审查申请材料，出具受理或不予受理的书面凭证。





审核（1个工作日）


组织对材料、场地等申请要件进行审查。





专家评审�
�
听证公示�
�
集体研究�
�






不予受理（当场）


不符合法定受理条件的，出具不予受理的书面凭证，退还所有申请材料。





补正材料


申请材料不全的，一次性告知需要补正的材料。补正材料时间不计入办理时限。





审批（1个工作日）


依法审批。





准予行政许可（1个工作日）





不予行政许可（1个工作日）








