南大港管理区审计局审计项目审理办法

第一条 为切实履行审理职责，进一步加强审计项目质量控制，强化和规范审理行为，依据《中华人民共和国审计法》、《中华人民共和国审计法实施条例》、《中华人民共和国国家审计准则》等有关规定，结合工作实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于我局各业务科室直接实施的审计项目审理工作。

业务科室直接实施的专项审计调查项目，依法出具审计报告、做出审计决定、出具移送处理书的也适用本办法。

业务科室出具的汇总的审计综合报告和专题报告以及反映审计结果的其它行政公文不适用本办法。

第三条 本办法所称审理，是指办公室依据审计法及其实施条例、国家审计准则以及其他有关规定，对业务科室提交的审计项目资料进行审查，提出书面审理意见的行为。

第四条 办公室审理原则上在15个工作日之内完成。

审理时间从审理人员审签审理受理单开始，到办公室向业务科室提交审理意见书结束。

遇有统一组织的重大审计项目或者需要集中审理审计项目等特殊情形的，经分管办公室的领导批准后，审理期限可以适当延长。

第五条 审计项目审理采取报送审理的方式进行。必要时，经局长批准，审理人员可以提前介入，了解审计项目的相关情况。

提前介入的审理人员，不得参与相关审计项目的实施工作。

第六条 审计现场工作结束后，业务科室负责人应对审计项目资料进行复核，并签署审计复核意见书。

业务科室将复核修改后的审计报告、审计决定书、审计事项移送处理书等文书按业务科分管局长、局长、总审计师、办公室程序报送审理。

第七条 业务科室应将下列资料提交办公室进行审理。

（一）审计通知书；

（二）审计工作方案、审计实施方案及调整方案；

（三）审计记录、审计证据、审计工作底稿汇总表；

（四）社会审计机构出具的审计报告；

（五）审计组的审计报告（征求意见稿）及其送达回证；

（六）被审计单位对审计组的审计报告的书面意见；

（七）审计组对被审计单位反馈意见采纳情况的书面说明；

（八）业务科室对审计组的审计报告出具的书面复核意见书；

（九）复核修改后的审计报告（审理稿）、审计决定书（审理稿）、审计事项移送处理书（审理稿）；

（十）其他相关资料。

第八条 办公室收到业务科室提交审理的相关资料，应当办理交接手续，填制审计项目审理受理单。

办公室审理人员在3个工作日内对接收的审理资料进行初步审查，对符合条件的签发审理受理单，初步审查时间不计算在审理期限之内。

    经初步审理，业务科室提交审理的相关资料不完整的，办公室应当通知限期补正。补正资料的时间不计算在审理期限之内。

第九条 办公室审理时，应当就有关事项与审计组及相关业务科室进行沟通，充分交换意见，全面了解相关情况。

以下三种情况，审计组的审计报告在书面征求被审计单位意见之前，如召开交换意见会的，应当提前2天通知办公室，办公室视情况安排审理人员参加。

（一）根据对项目的了解，审理人员认为需要参加交换意见会的；

（二）局领导要求参加的；

（三）审计组认为需要参加的。

经分管局长批准，审理人员可以直接到被审计单位向相关人员核实相关情况。

第十条 审理人员以审计实施方案及调整方案为基础，重点关注审计实施的过程及结果，主要审理下列内容：

（一）审计实施方案确定的审计事项是否完成；

（二）审计发现的重要问题是否在审计报告中反映；

（三）主要事实是否清楚、相关证据是否适当、充分；

（四）适用法律法规和标准是否适当；

（五）评价、定性、处理处罚意见是否恰当；

（六）审计程序是否符合规定。

第十一条 审理人员发现业务科审计结果类业务文书有下列重大差错的，办公室应当填制审计文书差错退回单,并将原稿退回业务科修改或者补正，修改或者补正时间不计算在审理期限之内：

（一）主要事实表述不清楚；

（二）关键审计证据不充分；

（三）严重违反审计工作程序；

（四）基本格式不规范；

（五）其他严重影响审计结果类业务文书质量的重大差错。

审计文书差错退回单将归入审计项目档案，并作为优秀审计项目评比和人员考核的参考依据。

第十二条 审理人员提出初步审理意见，与业务科室沟通后，将审计结果类业务文书退回业务科室修改，修改时间不计入在审理期限之内。

业务科室根据初步审理意见对相关审计结果类业务文书进行修改后，提交审理人员。审理人员应当及时提请办公室长召开审理会议，进行集体研究讨论。

第十三条 审理会议由办公室科长主持，办公室有关人员参加。必要时，可以吸收审计组及其所在业务科室有关人员、其他业务科相关人员和聘请的专家参加。

在审理过程中，遇有适用国家法律法规及专业技术等复杂问题时，应征求有关部门或者专业技术人员的意见。

第十四条 经审理会议议定后，审理人员根据审计项目具体情况，对审计报告、审计决定书提出修改意见。

第十五条 审理人员应当记录审理的主要过程和结果，对审理发现的主要问题提出意见，经办公室科长审签后，出具审理意见书。

第十六条 业务科室根据审理人员对业务文书中的修改意见以及审理意见书，对业务文书进行修改，并出具审理意见采纳说明。业务科室将修改后的业务文书、审理意见采纳说明提交办公室。
第十七条 办公室将审理意见书、审理意见采纳说明分别报送业务科室的分管局长、总审计师、局长备案，同时由业务科室和办公室分别归入审计档案和审理档案。

审理结束后，办公室应将其它审计项目资料及时退回业务科室。

第十八条 审理完毕的审计项目，办公室应提请局长按规定召开审计业务会议审议。

第十九条 经业务会议审议的审计项目，由业务科室根据业务会议记录，起草审计业务会议决定，经分管局长、局长审签后，据以修改审计报告、审计决定书、移送处理书，并按规定及时办理发文手续。

第二十条 审计事项移送处理书在审计期间出具的，应当进行审理，并出具审理意见书，审理程序按前述规定办理。

第二十一条 本办法自2017年9月1日起执行。

