行政执法全过程记录流程图（简易程序）






              






记录方式：


音像记录


记录内容：


执法人员实施行政执法活动必须两人以上，现场检查时须出示执法证。告知当事人违法事实及对其作出行政处罚的理由及享有的权利。制作同步音视频资料，刻录光盘。








发现违法事实








出示执法证，告知并听取陈述申辩





记录方式：


文字和音像记录


记录内容：


填写简易程序行政处罚决定书，并当场交付当事人。





开具处罚决定书








执行





记录方式：


文字记录或音像记录


记录内容：


依据处罚决定书处理到位凭据





记录方式：


文字记录


记录内容：


制作《结案审批表》





结 案








